模板1：
XX党支部同入党申请人XX同志谈话记录
谈话时间：             谈话地点：
谈话人姓名：             谈话人职务：
谈话记录人：
一、入党申请人基本情况
姓名、性别、民族、学历、籍贯、身份证号码、工作单位、年级专业、职务、递交入党申请书时间、家庭成员基本情况、社会主要关系情况等。                                                                                          
二、谈话记录内容
一是记录入党申请人的入党动机和目的；
二是记录入党申请人对党的基本知识的了解和认识情况；
三是记录入党申请人是否愿意并能够参加支部组织的活动，接受支部的管理并执行支部安排的工作；
四是记录其他需要了解的情况；
[bookmark: _GoBack]五是谈话人要注明初步谈话意见并签名盖章（如通过谈话了解到入党申请人入党动机是否端正、对党的基本知识有无一定了解，是否积极向组织靠拢，符合申请入党条件，建议进一步观察培养等)。




模板2：
XX党支部同入党申请人××同志谈话记录
受党支部委派，××年×月×日，我与入党申请人××同志在×××（地点）进行了谈话。经谈话了解（或谈话中，详细了解了该同志的个人情况、对党的认识、入党动机、今后努力方向等。该同志能实事求是地介绍自己的情况，态度诚恳。有关情况记录如下）。
姓名、性别、民族、政治面貌、学历、身份证号码、工作单位、年级专业、职务、递交入党申请书时间、家庭成员基本情况、社会主要关系情况等。
谈到对党的认识时，该同志认为，……。
在谈到入党动机时，他说……。
在谈到本人优缺点时他还表示，今后将严格要求自己，认真学习党的基本知识，增强工作本领，热心为民服务，争取早日加入党组织。
通过谈话，我认为该同志对党的认识基本正确，具有一定的政治思想觉悟，对自己今后努力的方向也比较明确，符合入党申请人的基本条件。


谈话人单位、职务：××× ××
谈话人姓名：×××
××年×月×日
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