关于××同志转为正式党员的党员和群众意见记录
时间：××年×月×日
地点：燕山大学××教室
主持人：××
参加人：××、××、××、××（5-6名党员、7-8名群众）
记录人：××
内容记录：
[bookmark: _GoBack]××：作为××同志的入党介绍人，该同志政治上、思想上、学习上、生活上、工作上等方面表现。
存在的问题与不足：
综上，个人同意××同志按期（延期后）转为正式党员。
……
××：刚才大家就××同志能否按期转为正式党员，发表了自己的看法意见。综合大家的意见，均同意××同志按期（延期后）转为正式党员，党支部将采纳各位提出的意见，谢谢大家。

参加人签名：
党员：


群众：
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